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WIE ERSTELLE ICH EINE KLASSE / GRUPPE IN 
SPORTABZEICHEN-DIGITAL? 
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DEUTSCHES SPORTABZEICHEN 2

ÜBERSICHT

KAPITEL 1
Wo lege ich Gruppen/Klassen an?

KAPITEL 2 
Gruppenverwaltung – Gruppen/Klassen anlegen

KAPITEL 3
Erstellung einer neuen Gruppe/Klasse

KAPITEL 4
Verwaltung Meiner Gruppe/Klasse

KAPITEL 5
Gruppe bearbeiten

KAPITEL 6
Hinzufügen von Teilnehmenden
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DEUTSCHES SPORTABZEICHEN

SPORTABZEICHEN-DIGITAL - GRUPPEN

3

1) MEIN PRÜFBEREICH – MEINE GRUPPEN

Meine Gruppen/Klassen kann 
ich direkt in der Plattform im 
Bereich „Mein Prüfbereich“ 
unter „Meine Gruppen“ 
verwalten
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2) GRUPPENVERWALTUNG - GRUPPEN/KLASSEN ANLEGEN

Hier kann ich eine 
neue Gruppe/Klasse 
erstellen

Hier finde ich eine Liste 
der von mir erstellten 
Gruppen/Klassen
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3) ERSTELLUNG EINER NEUEN GRUPPE

Für jede Gruppe/Klasse 
muss ein Name festgelegt 
werden (z.B. Klasse 6a – 
Musterschule)

Für jede Gruppe/Klasse 
kann eine Kurzbeschreibung 
hinzugefügt werden (z.B. 
Kalenderjahr 2026)
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4) VERWALTUNG MEINER GRUPPE/KLASSE
Gruppe/Klasse bearbeiten und 
Teilnehmende hinzufügen

Gruppe/Klasse für eine 
weitere Lehrkraft freigeben
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5) GRUPPE BEARBEITEN

Hier kann ich meine Schule 
als einreichende 
Organisation hinterlegen

Hier kann ich der 
Gruppe/Klasse 
Teilnehmende hinzufügen



K
o

p
fz

ei
le

In
h

al
ts

b
er

ei
ch

Fu
ß

ze
ile

DEUTSCHES SPORTABZEICHEN

SPORTABZEICHEN-DIGITAL - GRUPPEN

8

6) HINZUFÜGEN VON TEILNEHMENDEN

Hier kann ich nach bereits in der 
Plattform angelegten 
Schüler*innen suchen und diese 
der Gruppe bzw. Klasse 
hinzufügen.

Hier kann ich Schüler*innen 
in der Plattform anlegen
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