DEUTSCHES A e ABZEICHEN

WIE IMPORTIERE ICH EINE
KLASSE/GRUPPE?



DEUTSCHES SPORTABZEICHEN

KAPITEL 1
Wo Importiere ich meine Gruppe/Klasse?

KAPITEL 2

Gruppenverwaltung - Gruppen/Klassen
Importieren

KAPITEL 3
Excel-Mustervorlage herunterladen

KAPITEL 4
Excel-Mustervorlage bearbeiten und ausfillen

KAPITEL 5
Fertige Excel-Liste hochladen

KAPITEL 6

Importierte Personen in einer neuen Gruppe
anlegen

KAPITEL 7

Importierte Personen einer bestehenden Gruppe
hinzufigen



SPORTABZEICHEN-DIGITAL - GRUPPEN

1) MEIN PRUFBEREICH — MEINE GRUPPEN

‘ 2 Einzelpriifung ‘

2N Gruppenpriifung

Meine Prifungen Meine Gruppen/Klassen kann
s Meine Gruppen ich direkt in der Plattform im

Bereich ,,Mein Priifbereich”
B2 Obersicht unter ,Meine Gruppen“

O MainProf verwalten

7= Leistungsanforderungen
*::E} Sportabzeichen-Treffs

il, Meine Leistungen

':Ei' Meine Sportabzeichen
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2) GRUPPENVERWALTUNG - GRUPPEN/KLASSEN IMPORTIEREN

Hier finde ich eine Liste Hier kann ich eine

der von mir erstellten neue Gruppe/Klasse

Gruppen/Klassen Importieren
Meine Gruppen
Eigene Gruppen Geteilte Gruppen Anfragen

Ubersicht Q| @ Impt [ aniegen
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3) EXCEL-MUSTERVORLAGE HERUNTERLADEN

Hier finde ich eine )
Mustervorlage fiir Gruppen-Import Datei hochladen
die Excelliste

Hier finde ich eine

Datei hochladen (.xIsx)

Erklarung zur

Mustervorlage G
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4) EXCEL-MUSTERVORLAGE BEARBEITEN UND AUSFULLEN Die fett gedruckten

Spalten sind
Pflichtfelder

¥ $y 3 I 3 3 ¥

DSAID Gebunsdatuml‘ Titel Nachname R Vorname R Geschlecht‘ Behinderungs Strasse und Nr. Postleitzahl‘ Ort ) Land ) E-Mail
78-ZZ-6815-A 02.02.1962 Prof. Dr. Aalfischer Heinz M Linnenstr 23 12000 Beckum DE Heinz.Aalfischer@alteSchule.de
12-AA-1234-Z 18.11.1941 Aigner Max M B2 Unterhadermark83 85600 Hannover DE
99-AZ-9876-A 05.01.2006 Aigner Natascha W 85600 Hannover DE Natascha.Aigner@alteSchule.de
09.10.1974 Aigner Sarah w BachlehnerstraBe1l 01561 Ebersbach DE Sarah.Aigner@alteSchule.de
Nachname Vorname

Reihenfolge beachten!

Hinweise

Wichtige Hinweise & haufige Fehlerquellen beim Ausfiillen und Importieren der Datei
beachten!

Stammdaten

1. Die in fett hervorgehobenen Spalten (B, D, E, F, |, J, K) sind als Pflichtangaben auszuftillen

2. Reihenfolge von Vorname und Nachname beachten: Spalte D = Nachname, Spalte E = Vormame

3. Die Angabe in Spalte K bezieht sich auf das Wohnland, nicht auf die Nationalitat

4. Wird die DSA-ID (Spalte A) angegeben, erfolgt die Identifikation der Personen direkt Giber diese ID. Ohne Angabe der ID, priift das System anhand
der weiteren Stammdatenkriterien auf Dubletten, um potenziell &hnliche Accounts zu identifizieren. Die "alte” Urkunden-ID aus Citrix kann hierfar nicht
genutzt werden.

Import der Datei:
5. Die Datei kann ausschlielRlich unter "Meine Gruppen" iber den Button "Import" hochgeladen werden. NICHT unter "Meine Prifungen”

6. Die Gruppenmitglieder knnen nach dem Import entweder einer bestehenden Gruppe hinzugeflgt oder in einer neuen Gruppe zusammengefasst
werden. Der Name bzw. die Zuweisung der neuen Gruppe erfolgt hach Abschluss des Importes tiber die Plattform. Eine Verteilung auf mehrere
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5) FERTIGE EXCEL-LISTE HOCHLADEN

Gruppen-Import Datei hochladen

Datei hochladen (.xIsx)

: } Hier kann ich die
T fertige Excel-Datei

hochladen

(per Klick oder
»Ziehen und Ablegen®) |
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5) FERTIGE EXCEL-LISTE HOCHLADEN

Gruppen-Import Datei hochladen

Hier wird der

B Testgruppen Import.xlsx 23.54 KB

A

fertige Import
hochgeladen

Die betreffenden Personen wurden Uber die erforderliche Registrierung auf Sportabzeichen-Digital
und die aktuellen Datenschutzinformationen in Kenntnis gesetzt. Sofern Einwilligungen fir

Minderjahrige oder fir Menschen mit Behinderung erforderlich sind, liegen diese vor. *

Abbrechen Speichern
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6) IMPORTIERTE PERSONEN IN EINER NEUEN GRUPPE ANLEGEN

Gruppen-Import Datei hochladen

Hier kann ich die
Importierten Personen
einer bestehenden

Hier lege ich den
Namen der neu

angelegten
Gruppe/Klasse fest

Neue Gruppe anlegen Bestehender Gruppe zuweisen

Gruppe/Klasse
zuweisen
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7) IMPORTIERTE PERSONEN EINER BESTEHENDEN GRUPPE HINZUFUGEN

DEUTSCHES SPORTABZEICHEN

Gruppen-Import Datei hochladen

Bestehender Gruppe zuweisen

{ J

Test Gruppe Jugendlich

Mustergruppe

Hier wahle ich die
bestehende
Gruppe/Klasse aus, der

ich die Importierten
Personen hinzufliigen
mochte
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